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Skolni ¥4d: Matei'ska §koly Podivin, p¥ispévkova organizace,
Sadova 864, 691 45 Podivin

C.j.MS 138 /2025 Uginnost od: 1.9.2025, projednano na poradé dne 28.8.2025
Spisovy znak:1.2 Skartacni znak: A5
Vypracoval: Bc. Lenka Studena, MBA / Feditelka Skoly

Reditelka mateiské $koly v souladu s§ 30 odst. 1 zikona ¢.561/2004Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni vydava skolni fad,
kterym se upravuji vzajemné vztahy mezi détmi zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

1. Zakladni cile materské Skoly pii zabezpecovani piredSkolni vvchovy a vzdélavani a §kolni
vzdélavaci program

Matetska Skola v rameci piedSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
e podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,
podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,
podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
vytvari zakladni ptedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani,
napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,
poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potifebami,
vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich
podminek mateiské Skoly.

Pti plnéni zékladnich cilti vzdélavani a skolniho vzd€lavaciho programu mateiska Skola postupuje v
souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi piedpisy,
zejména pak ustanovenimi Skolského zékona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS*) v platném znéni.

2. Zakladni prava a povinnosti déti prijatvch k predSkolnimu vzdélavani

Predskolni vzdélavani zabezpeCuje uspokojovani ptirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti
probiha ve spolupraci rodiny a $koly.

Kazdé ptijaté dit¢ ma pravo:
e na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
e na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné,
e na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pii pobytu v matefské skole,
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e pfi vzdélavani maji vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prév a svobod a
Umluva o pravech ditéte a prava stanovena $kolskym zakonem,
na vzdélavani a vychovu smétujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti,
na volny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi,
na ochranu pied praci, ktera ohrozuje jeho vyvoj a zdravi,
uzivat vlastni kulturu, jazyk i naboZenstvi,

e na zvlastni péci pti vzdelavani.
Povinnosti ditéte:

e Tidi se pokyny ucitelek a dalSich opravnénych osob,

e v budove ani v arealu Skoly se nesmi dopoustet projevi rasismu, agrese a Sikanovani,

e snazi se o dodrzovani pravidel kulturniho chovani,

e nenosi do skoly cenné véci, penize nebo predméty ohrozujici zdravi a mravni vychovu ditéte
Skola neodpovida za $kodu zptisobenou poskozenim véci, které byly do MS bezdtivodné piineseny a
nebyly vyzadany ucitelkou.

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Zakonni zastupci ditéte maji pravo

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti,

na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota,
konzultovat vychovné a vzd€lavaci problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly,
projevit pripominky k provozu matetské skoly,

na poradenskou pomoc matetské skoly nebo $kolského poradenského zatizeni,

prispivat svymi naméty a napady k obohaceni vzd€lavaciho programu déti.

Zakonni zastupci déti jsou povinni
e  zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské skoly zcela zdravo a neohrozovalo zdravi
ostatnich déti ani zaméstnanci,
dodrzovat bezpecnostni opatieni vydana skolou,
u novych déti dodrzovat ,,adaptacni program®,
na vyzvani feditelky matei'ské skoly se osobné zicastnit projednani otazek tykajicich se ditéte,
informovat matetskou skolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani ditéte,
oznamit infekéni onemocnéni,
predem nahlasit nepfitomnost i op&tovny nastup ditéte do matetské skoly ( primarné pouzitim
aplikace NasSe MS, telefonicky, SMS na ¢islo 608 890 965, ustng..),
e oznamovat zmény osobnich udaji ( telefon, bydlisté, zdravotni pojistovna.. ),
ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predskolni vzdélavani a stravné,
e 7z bezpetnostnich diivodl nevpoustét do budovy neznamé osoby, vyzvat je k zazvonéni na
zvonek a vyckani na otevieni ucitelkou nebo zaméstnancem skoly
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4. Povinné predskolni vzdélavani

Pro déti, které dosdhnou od 31. srpna péti let, je pfedSkolni vzdélavani povinné a rodice jsou povinni
dité k predskolnimu vzdélavani nahlasit.
Pravidla pro povinné predskolni vzdélavani:

e dité pravideln€¢ dochéazi do matetské skoly v pracovnich dnech od 8:00 do 12:00 hodin mimo
Skolnich prazdnin,

e omlouvani ditéte provadi zdkonny zastupce pisemnou formu nejpozdeji prvni den nepfitomnosti
ditdte ve vzdélavani - pisemné, do aplikace Nase MS, telefonicky nebo osobng,

e po navratu ditéte ve formulafi Skoly o dochazce plnéni povinného predskolniho vzdélavani,
doplni ditvody absence,

e v dobé skolnich prazdnin staci ustni omluvenka ustni formou.

Jiny zplsob povinného predskolniho vzdélavani

e na zakladé pisemného oznameni $kole a uvedeni diivodu mize zakonny zastupce ditéte zvolit
individualni formu vzdélavani ditéte Skolsky zakon, § 34 b.,

e MS ovéii troveit vystupi v jednotlivych oblastech vzdy ve stiedu v poslednim tydnu mésice
listopad od 9:00 hodin nebo v ndhradnim terminu prvni stiedu v prosinci od 9:00 hodin,

e rodice, ktefi pozadali o individualni vzdélavani, jsou povinni zajistit ucast ditéte k ovéreni
urovné ocekavanych vystupti,

e nezajisti li zdkonny zastupce Ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v nahradnim terminu, ukonci
feditelka skoly individualni vzdélavani ditéte

5. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki a zaméstnancu Skoly:

Pedagogicky pracovnik prispiva svoji ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav i povinnosti ditéte

e rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilt skoly,

e odpovida zakonnym zastupcim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym
zpusobem,

e pedagogicky pracovnik i provozni zaméstnanec ma pravo na dalsi vzdélavani,
je povinen sledovat odbornou literaturu, pravni ptedpisy a vnitini $kolni normy

e vSichni zaméstnanci $koly svym chovanim pfispivaji k vSestrannému a harmonickému rozvoji
ditéte

Pravomoci feditele:

Reditelka matefské $koly miize ukonéit dochazku ditéte do MS po piedchozim pisemném upozornéni
zastupce ditéte jestlize:
o se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepftetrzité neti¢astni predskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny,
e zakonny zastupce ditéte zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz MS,
e ukonceni doporuci v pritbéhu zkusebniho pobytu lékat nebo Skolské poradenské zatizeni,
dit& nezvladne adaptaéni program MS
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Vzajemné vztahy:
e zameéstnanci Skoly svym chovanim a vzijemnou spolupraci vytvaii podnétné klima pro
vSestranny rozvoj ditéte

e maji pravo na zdvofilé chovani ze strany rodicii a distojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou
praci

6. Prijimaci rizeni

Zapis déti do materské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha se souhlasem ziizovatele v obdobi od
15.bfezna do 15. dubna daného roku.

Dité do mateiské skoly piijima na zéklade zadosti rodict feditelka matefské Skoly.

Zadost o pfijeti ditdte k predskolnimu vzd&lavani, dal§i dokumenty a informace zvefejiuje $kola na
webu zpravidla mésic pted terminem zapisu. Rozhodnuti o ptijeti ¢i nepfijeti ditéte do mateiské Skoly
se vydava do 30 dnti po zapisu. Pfednostné jsou ptijimany déti ze Skolského obvodu spadové skoly.
Pro déti je v rozhodnuti stanoven zkuSebni pobyt na dobu t¥i mésicti. Déti jsou umistovany do Ctyt tfid.
Rodice ptedavaji feditelce skoly vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu.

Mateiska skola miize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Toto
opatieni se nevztahuje na déti pétileté, jelikoz pro tyto déti je predskolni vzdélavani povinné.

Déti mohou byt do mateiské Skoly piijimany i v prubéhu Skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita
skoly.

7. Evidence ditéte

Pii pfijeti ditéte do MS predaji rodice feditelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude vyplnéno:
e jméno a pfijmeni ditéte
rodné Cislo
statni obCanstvi a misto trvalého pobytu
jméno a piijmeni zakonného zastupce
misto trvalého pobytu
adresa pro doruc¢ovani pisemnosti
telefonické spojeni
Eviden¢ni list odevzdaji rodice potvrzeny détskym lékafem. Lékar uvede zdravotni stav ditéte a vyda
potvrzeni o pravidelném ockovani ditéte.
Pii nastupu ditéte do MS uvedou rodiée pisemné dalsi osoby, povéiené vyzvedavanim ditéte.
Rodice nahlasi v mateiské skole neprodlené kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).
Informace o détech jsou dasledné vyuZzivany pouze pro vnitini potfebu skoly, opravnéné organy statni

v

spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim.

8. Provoz materské Skoly

Provoz matetské Skoly — je od 6:15 do 16:15 hodin.
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Déti prichazeji do matetské skoly od 6:15 do 8:45 hodin. V tomto Case je pfichod déti nejvhodné;jsi,
jelikoz neni naruSovan rezim dne. Po ptedchozi domluvé s ucitelkou vSak Ize dohodnout jiny cas
prichodu ditéte.

Odchod déti po obédé — od 12:15 do 12:30 hodin, odpoledne od 14:30 do 16.15 hodin. Po dohod¢
s ucitelkou lze dohodnout jiny ¢as odchodu ditéte.

O odchodech déti po skonceni provozu a naruSovani bezpecnostnich opatfeni jsou vedeny zdznamy. V
ptipadé opakovaného naruSovani provozu matetské Skoly, bude tato skutecnost oznamena oddéleni péce
o dit¢ a zfizovateli. Rodi¢im muize byt stanovena uhrada nakladt za péci o dité po skonceni provozni
doby MS.

V ptipadé, ze nedojde k népraveé narusovani skolniho fadu, bude tato skute¢nost povazovana za trvalé
poruseni Skolniho tadu a dle platnych predpisti mize dojit k ukonceni dochazky ditéte do skoly.
Rodic¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdé€ji do 8:00 hod. osobné, telefonicky ustn€é nebo formou
SMS. V tento den maji ndrok na vyzvednuti obédu ditéte. Omlouvani déti plnicich povinné piedskolni
vzdélavani je upraveno v odstavci ¢. 4, Povinné predskolni vzdélavani. Nasledujici dny se déti
omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, osobné, telefonicky, tyto dny jiz dité nema narok na obéd. Rodice
nahlasuji opétovny nastup ditéte do MS, sta¢i formou SMS na &islo 608 890 965.

Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach v $atnach
déti a webovych strankach skoly. Rodictim, ktefi projevi zajem, jsou zasilany aktualni informace
emailem. Doporucujeme rodi¢im pravidelné sledovat nasténky i webové stranky Skoly a pozadat o
zasilani elektronickych zprav emailem.

9. Charakteristika tiid

Déti jsou umistény ve Ctyfech tfidach vékové smisenych, pficemz ve spodnim patfe budovy jsou
umistovany déti prevazné mladsi.

Kazda tfida mé svlij samostatny vchod, Satnu a hygienické ptislusenstvi. Ttidy jsou napliovany do poctu
24 déti. Déti mladsi tid let jsou do mateiské Skoly pfijimany pouze s piihlédnutim k fyzické a psychické
vyspélosti ditéte a s ohledem na jeho bezpecnost vzhledem k bariérovosti budovy. Na skole jsou dve
pracovni pozice chiva.

10. Rezim dne

6:15-7:30 Schazeni déti ve tiidé Slunicek, Kot'atek

7:00-8:45 Schazeni déti ve vsech Ctyfech tfidach, spontanni ¢innosti, hry,
individualni prace, fizené ¢innosti

8:45-9:00 Uklid, pfiprava na svacinu

9:00-9:15 Hygiena, dopoledni svac¢ina

9:15-9:45 Individualni prace, fizené ¢innosti, spontanni ¢innosti a hry

9:45-10:00 Ptiprava na pobyt venku

10:00-12:00 Pobyt venku, te€lovychovné aktivity, pohybové aktivity, vychazky

12:00-12:30 Hygiena, obéd

12:15-12:30 Odchézeni déti
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12:30-12:45 Hygiena, pfiprava na odpocinek
12:45 Cetby, poslech relaxaéni hudby, individudlni odpoginek
13:30-14:30 Hry a Cinnosti nespicich déti
14:30-15:00 Hygiena, odpoledni svac¢ina
15:00-15:30 Hry, zajmové Cinnosti, prevedeni déti do tfid Slunicek a Kot'atek
15:30-16:15 Hry, zajmové Cinnosti, pobyt venku pii pfiznivém pocasi,

rozchazeni déti

11. Informace o prubéhu vzdélavani

e Zakonnym zastupciim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na vefejné pristupném misté matetské skoly,

v Satnach a na webu.

e Zakonni zastupci ditéte si mohou pozadat o informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani.

e Reditelka mateiské skoly miize vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

12. Organizace provozu $§koly v mésici prosinci, ervenci a srpnu.

Omezeni nebo preruseni provozu MS v prosinci, ¢ervenci a srpnu stanovi feditelka Skoly po dohod¢ se
ziizovatelem a vysledek ozndmi zakonnym zastupctim ditéte nejméné dva mésice predem.

13. Zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pedagogickymi pracovniky a zameéstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé
poskozovani bude tato zaleZitost projednana s rodi¢i (zakonnymi zastupci ditéte) a poZzadovana oprava,
nahrada §kody v co nejkratSim terminu.

14. Platby v mateiské §kole

Uplata za piedskolni vzdélavani je pro dané obdobi $kolniho roku stanovena feditelkou koly a
zvetejnéna v Satnach jednotlivych tfid do 30.6. ptedchoziho Skolniho roku.

Vzdélavani v poslednim ro¢niku mateiské Skoly se poskytuje beztplatné po dobu nejvyse 12 mésict.
Omezeni bezplatnosti pfedSkolniho vzdélavani na 12 mésich neplati pro déti uvedené v §16 odst. 9
(zakon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 123, odst.2).

Uplata za predskolni vzdélavani v mateiské je platba, kterd je pro rodie povinnd, je nedilnou sou¢ésti
rozpo¢tu matetské skoly. Opakované neuhrazeni této platby v matetské skole je povazovano za zdvazné
poruseni provozu matetské Skoly a v konecném dasledku mize byt divodem pro ukonceni dochazky
ditéte do matetské skoly (zakon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d). O sniZeni nebo prominuti
uplaty, zejména v pripadech uvedenych v § 27 odst. 5 a v § 16 odst. 9, rozhoduje feditel Skoly nebo
Skolského zaftizeni.

Dalsi pokyny ke stravovani:
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Ptihlasovani a odhlasovani ob&dii se provadi den ptedem, nebo v dany den do 8:00 hod. V dany den si
rodice obéd vyzvednou od 11:00 do 11:30 v prostorach u kuchyné. Pfi onemocnéni ditéte si lze
vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci ditéte, na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit.
Odhlasovani obédt provadi zakonny zastupce ditéte telefonicky ve Skolni jideln¢ mateiské skoly nebo
osobné tamtéz. NeodhlaSené obédy propadaji.

15. Bezpecénost a ochrana zdravi

e  Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik pievezme
od jeho zakonného zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik piedd jeho zakonnému zastupci nebo jim povétené osobé. Predat dité povéiené osobé
1ze jen na zakladé pisemného povéfeni vystavené¢ho zakonnym zastupcem ditéte.

e K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo tizemi MS stanovi feditelka podet pedagogickych
pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pripadlo nejvyse

o 20 déti z béznych tfid;
o 12 déti ve tiidé, kde jsou zarazeny déti se zdravotnim postizenim.

e Pii pobytu déti v prostfedi ndro¢ném na bezpecnost (vylet, plavani..) urci feditelka k zajisténi
na bezpecnosti déti dal§iho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou
osobu, ktera je zpiisobild k pravnim ukoniim a vykondva Cinnost v mateiské Skole (vyhl.c.
14/2005 Sb.)

e Je povinnosti rodi¢i piredavat do mateiské $koly pouze zdravé déti.

e Skola je povinni predchazet vzniku a $ifeni infekénich nemoci.
e Jsou li pfiznaky onemocnéni patrné jiz pii prichodu ditéte do budovy, nebude dité do tiidy

vpusténo.

e Do budovy matefské Skoly nevstupuji dospélé osoby vykazujici znamky infekéniho
onemocnéni.

o  Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto skutecnost neprodlen¢ ohlasi mateiské
skole.

e  Pii pfiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou
rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

e Skola postupuje dle aktudlniho manudlu vydaného MSMT Provoz $kol a §kolskych zafizeni
Podavani 1éktl v mateiské $kole je zakazano. Pokud dité v MS musi dostat 1¢k, bude mu podan
na pokyn feditele Skoly na zédkladé dohody se zdkonnym zastupcem, ktery predlozi potvrzeni
lékate o nutnosti jeho podani.

e Dité po tirazu ( zlomena ruka, sesita rana...) bude do mateiské skoly pfijato pouze v pripade, Ze
bude schopno samostatné sebeobsluhy bez zvysenych narokl na jeho péci a s vyjadienim 1ékare.

Vsechny déti v mateiské §kole jsou pojistény proti iraziim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pii
akcich MS organizovanych. Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy. Zjisténé zavady a nedostatky hlasi vedeni Skoly. V ramci svych schopnosti
a moznosti se snazi zabranit vzniku Skody.

V souvislosti s Metodickym doporuéenim Ministerstva skolstvi CR k bezpe&nosti déti, zakd a studentt
ve Skolach a Skolskych zatfizenich 1981/2015-1 Minimalni standard bezpecnosti, zakonni zastupci nebo
jimi povétené osoby pro vstup do budovy pouzivaji primarné ¢ipy. Dal§i moznosti vstupu do budovy
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jsou videotelefony. Zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby budou v ramci realizovanych
bezpecnostnich opatteni ptivadet déti tak, aby nejpozdéji do 8:45 opustili prostory budovy skoly. V 8:45
bude budova uzaviena, v budové budou pritomny pouze osoby ucastnici se vychovné vzdélavaciho
procesu. Po predchozi domluvé s ucitelkou lze dohodnout jiny ¢as prichodu ditéte.

16. Uzavirani arealu Skoly

Aredl Skoly je elektronicky uzaviran. V ¢ase rano od 6:15 do 9:00, v poledne od 12:00 do 12:45,
odpoledne od 14:00 do16:15 hodin je hlavni brana u loga $koly odblokovana. V jiném cCase je nutné
zvonit na zvonek kuchyne.

17. Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Prevence socidlné patologickych jevi je soucasti kazdodenni prace zaméstnanct skoly. V predskolnim

vvvvvv

sebedlivéra, samostatnost, seberozvijeni a sebejistota

podpora zkuSenosti z pohybovych aktivit

schopnost ptizpisobit se zivotu ve skupiné

schopnost ptimétené kriticky myslet a rozhodovat se

motivace k aktivnimu poznévani a prozitkiim

systematicky rozvoj dovednosti vedoucich k osvojeni zdravého Zivotniho stylu

Potiebné kompetence jsou vytvareny:
e piikladnym chovanim zaméstnanci skoly
e osobnimi zkuSenostmi déti
e prozitkovym ucenim, socidlnimi hrami a hranim v rolich, ndimétovymi hrami

18. Zavéreéné ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrZovani je zdvazné pro zakonné zastupce ditéte a zaméstnance
skoly.

V Podiviné 1.9.2025

Bc. Lenka Studend, MBA / feditelka Skoly



