Skolni ¥4d: Matei'skd §koly Podivin, p¥ispévkova organizace,
Sadova 864, 691 45 Podivin

Cj.:MS 101 /2017 Uginnost od: 1.9.2017, projednano na poradé dne 30.8.2017
Spisovy znak:1.2 Skartaéni znak: V5

1. Prijimaci rizeni

Zapis déti do matefské Skoly na nasledujici $kolni rok probihd se souhlasem ziizovatele
v obdobi od 2. do 16. kvétna dané¢ho roku.

Dité do matetské Skoly pfijima na zdklad¢ zadosti rodici feditelka matetské Skoly.

Z4dost o prijeti ditéte k predskolnimu vzd&lavani obdri rodi¢e u zépisu nebo na webu $koly.
Rozhodnuti o pHjeti & neptijeti ditéte do MS ( dale matetska $kola) se vydava do 30 dnii po
zapisu. Pfednostné jsou pfijimany déti ze $kolského obvodu spadové Skoly.

Pro déti je v rozhodnuti stanoven zku$ebni pobyt na dobu tif mésict. Déti jsou umistovany do
Ctyt tiid.

Rodige predavaji feditelce Skoly vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu.
Mateiska S$kola muZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
o¢kovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize o€kovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Toto opatieni se nevztahuje na déti pétileté, jelikoz pro tyto déti je predskolni
vzdélavani povinné.

Déti mohou byt do matefské $koly pfijimany i v priibéhu Skolniho roku, pokud to dovoluje
kapacita skoly.

2. Evidence ditéte

Pii ptijeti ditéte do MS predaji rodite feditelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude vyplnéno:
e jméno a pfijmeni ditéte
rodné ¢islo
statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu
jméno a pFijmeni zakonného zastupce
misto trvalého pobytu
adresa pro doruovani pisemnosti
o telefonické spojeni
Evidenéni list odevzdaji rodi¢e potvrzeny détskym lékatem. Lékat uvede zdravotni stav ditéte
a vyda potvrzeni o pravidelném ockovani ditéte.
Pii nastupu ditdte do MS uvedou rodide pisemné dalsi osoby, povéfené vyzvedavanim ditéte.
Rodi¢e nahlasi v matetské Skole neprodlené kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich
(zejména misto trvalého pobytu a telefon).
Informace o détech jsou dlisledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné organy
statni sprévy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

3. Provoz materské S$koly

Provoz mateiské Skoly — je od 6:30 do 16:00 hodin.



Déti ptichazeji do matefské Skoly od 6:30 do 8:45 hodin. V tomto Case je ptichod d&ti
nejvhodngjsi, jelikoZ neni narugovan rezim dne. Po ptredchozi domluvé s ucitelkou v8ak lze
dohodnout jiny ¢as pfichodu ditéte.

Odchod d&ti po ob&dé — od 12:15 do 12:30 hodin, odpoledne od 14:30 do 16.00 hodin. Po
dohodg s utitelkou lze dohodnout jiny ¢as odchodu ditéte.

O odchodech déti po skonéeni provozu a naruSovani bezpe¢nostnich opatfeni jsou vedeny
zédznamy. V piipadé opakovaného narudovani provozu mateiske skoly, bude tato skute¢nost
oznamena oddgleni péde o dit& a ziizovateli. Rodi¢im miZe byt stanovena thrada nakladl za
péci o dité po skonceni provozni doby MS.

V piipadg, Ze nedojde k ndpravé narugovani skolniho fadu, bude tato skute¢nost povazovana za
trvalé poruseni $kolniho ¥adu a dle platnych piedpisi mize dojit k ukonceni dochazky ditéte do
Skoly.

Rodi¢e omlouvaji déti na tenty? den nejpozd&ji do 8:00 hod. osobné, telefonicky tstné nebo
formou SMS. V tento den maji narok na vyzvednuti obédu ditéte. Omlouvani déti plnicich
povinné predskolni vzd&lavani je upraveno v odstavei €. 5, Povinné piedskolni vzdelavani.
Nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v priibéhu dne, osobné, telefonicky, tyto dny jiz dité
nema narok na ob&d. Rodige nahlaguji opétovny nastup ditéte do MS, staéi formou SMS na
¢islo 608 890 965

Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovény na nasténkach
v Satnach déti a webovych strankach skoly. Doporudujeme rodi¢im pravidelné sledovat
nasténky i webové stranky Skoly.

4. Charakteristika t¥id

Dé&ti jsou umistény ve Styfech tiidach vékové smiSenych, pfiemz ve spodnim patfe budovy
jsou umistovany déti pfevazné mladsi.

Kazda tfida ma sviyj samostatny vchod, Satnu a hygienické piislusenstvi. T¥dy jsou naplitovany -
do poctu 25 déti. D&ti mladsi ti let jsou do matefské Skoly piijimany pouze s ptihlédnutim
k fyzické a psychické vyspélosti ditéte a s ohledem na jeho bezpecnost vzhledem k bariérovosti
budovy. Na $kole vznikla nova pracovni pozice: chiiva.

5. Povinné predskolni vzdélavani

Pro déti, které dosahnou od 31. srpna péti let, je pfedskolni vzdélavani povinné.
Pravidla pro povinné piedskolni vzdélavani:
e pravidelna dochézka ditéte v pracovnich dnech od 8:00 do 12:00 hodin mimo 8kolnich
prazdnin
o omlouvani ditste provadi zakonny zastupce pisemnou formu ( formulaf Skoly nebo
elektronické posta na adresu mspodivin@seznam.cz ) v dobé mimo prazdnin zakladni
skoly
e v dobé skolnich prazdnin stadi ustni omluvenka ustni formou

Jiny zptisob povinného ptedskoliniho vzdélavani

e na zékladg pisemného oznameni kole a uvedeni diivodu miiZe zakonny zastupce ditéte
zvolit individualni formu vzdélavani ditste kolsky zakon, § 34 b.

e MS ovéii trovei vystupll v jednotlivych oblastech vZdy ve stfedu v poslednim tydnu
mésice listopad od 9:00 hodin nebo v nahradnim terminu prvni stfedu v prosinci od 9:00
hodin

e rodide, ktefi pozadali o individualni vzd&lavani, jsou povinni zajistit GCast ditéte
k ovéteni urovné o¢ekavanych vystupl
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e nezajisti i zakonny zastupce ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu, ukon¢i
feditelka $koly individualni vzdélavani ditéte

6. Rezim dne

6:30-7:30 Schézeni déti ve tiidé Sluniéek, Kot’atek

7:00-8:45 Schazeni déti ve vSech Etyfech tfidach, spontanni ¢innosti,
hry, individudlni prace, fizené ¢innosti

8:45-9:00 Uklid, ptiprava na sva¢inu

9:00-9:15 Hygiena, dopoledni svaina

9:15-9:45 Individudlni préce, fizené ¢innosti, spontanni ¢innosti a hry

9:45-10:00 Ptiprava na pobyt venku

10:00-12:00 Pobyt venku, télovychovné aktivity, pohybové aktivity,
vychazky

12:00-12:30 Hygiena, ob&d

12:15-12:30 Odchazeni déti

12:30-12:45 Hygiena, ptiprava na odpocinek

12:45 Cetby, poslech relaxaéni hudby, individualni odpoginek

13:30-14:30 Hry a ¢innosti nespicich déti

14:30-15:00 Hygiena, odpoledni svadina

15:00-15:30 Hry, z4jmové Cinnosti, pievedeni deti do tiid Sluniéek a
Kotatek

15:30-16:00 Hry, zdjmové ¢innosti, pobyt venku p#i ptiznivém pocasi,
rozchazeni déti

7. Organizace provozu §koly v mésici ervenci a srpnu.

Omezeni nebo preruSeni provozu MS v mésici Cervenci a srpnu stanovi feditelka skoly po
dohod¢ se ziizovatelem a vysledek dohody oznami zékonnym zastupctim ditéte nejméné dva
mesice predem.

8. Zachazeni s majetkem $koly

Déti jsou pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci $koly vedeny k ochrané majetku $koly. V
piipad€ poskozovani bude tato zaleZitost projednana s rodi¢i (zakonnymi zastupci ditéte) a
pozadovana oprava, ndhrada Skody v co nejkrat§im terminu.

9. Platby v materské §kole
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Uplata za pfedSkolni vzdélavani je pro dané obdobi Skolniho roku stanovena feditelkou $koly a
zvefejnéna v Satnach jednotlivych tfid vzdy nejpozdéji do 30.6. pfedchoziho $kolniho roku.
Vzd¢lavani v poslednim roéniku matei'ské $koly se poskytuje beziiplatné po dobu nejvyse 12
mésich. Omezeni bezplatnosti predskolniho vzdélavani na 12 mésici neplati pro déti uvedend
v §16 odst. 9 (zdkon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 123, odst.2).

Uplata za predskolni vzd&lavéani v matefské je platba, kterd je pro rodie povinnd, je nedilnou
soucasti rozpoCtu mateiské Skoly. Opakované neuhrazeni této platby v matefské Skole je
povazovano za zavaZzné poruSeni provozu matetské skoly a v kone¢ném diisledku mize byt
diivodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské koly (zdkon 561/2004 Sb., $kolsky zakon,
§ 35, odst. 1 d). O sniZeni nebo prominuti uplaty, zejména v ptipadech uvedenych v § 27 odst.
5av § 16 odst. 9, rozhoduje feditel $koly nebo $kolského zafizeni.

Dal3i pokyny ke stravovani:

PtihlaSovani a odhlasovani obédu se provadi den pfedem nebo v dany den do 8:00 hod. V dany
den si rodi¢e obéd vyzvednou od 11:00 do 11:30. Pfi onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout jidlo
pouze prvni den nemoci ditéte, na ostatni dny je nutno dit€ ze stravovani odhlasit. Odhlasovani
obédl provadi zdkonny zéastupce ditéte telefonicky ve $kolni jideln¢ mateiské $koly nebo
osobne tamtéz. Neodhla$ené ob&dy propadaji.

10. Piedskolni vzdélavani zabezpeduje uspokojovani prirozenych potreb ditéte,

Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a $koly.
Dité ma pravo:’
e na vzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji viech jeho schopnosti a dovednosti
na volny cas a hru a na stykdani se s jinymi détmi a lidmi
na ochranu pred pract, kterd ohrozuje jeho vyvoj a zdravi
uZivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi
e na zvlastni péci pii vzdélavani
Povinnosti ditéte:
e Tidi se pokyny uditelek a dal§ich opravnénych osob
¢ nesmi se dopoustét projevii rasismu a Sikanovani
e snazi se o dodrzovani pravidel kulturniho chovani
¢ nenosi do Skoly cenné véci, penize nebo ptedmeéty ohrozujici zdravi a mravni vychovu
ditéte
Skola neodpovidd za $kodu zptsobenou poskozenim véci, které byly do MS bezdivodng
pfineseny a nebyly vyzadany uditelkou.
Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii a zaméstnancii Skoly:
e pedagogicky pracovnik pfispivd svoji €innosti k naplnéni vy$e uvedenych prav i
povinnosti ditéte
e rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cila $koly
® je povinen odpovidat zékonnym zastupctim na jejich pf¥ipominky a dotazy pfiméfenym
a vhodnym zpisobem
e pedagogicky pracovnik i provozni zamé&stnanec mé pravo na dalsi vzdélavani a
soucasn¢ je povinen sledovat odbornou literaturu, pravni pfedpisy a vniténi $kolni
normy
e vsichni zameéstnanci $koly svym chovanim ptispivaji k v8estrannému a harmonickému
rozvoji ditéte
Pravomoci feditele:
Reditelka mateiské $koly muZe ukonéit dochazku ditste do MS po ptedchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte jestlize:




se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce neptetrzité netiéastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny

zékonny zéstupce ditdte zdvaznym zplisobem opakované naruuje provoz MS
ukonéeni doporu¢i v prib&hu zkusSebniho pobytu lékai nebo Skolské poradenské
zatizeni

dit& nezvladne adaptaéni program MS

Rodi¢e maji pravo:

na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani ditéte

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
po dohodé¢ s ucitelkou byt pfitomni vychovnym €innostem ve t¥idé

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly
ptispivat svymi napady a nameéty k obohaceni vychovného programu skoly

projevit pfipominky k provozu MS, u¢itelce nebo feditelce ¥koly

Rodide jsou povinni:

zajistit, aby dit¢ dochazelo radné do Skoly

u novych déti dodrzovat "Adaptacni program"

dodrzovat bezpe¢nostni opatfeni vydana Skolou

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednadvani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ditéte

hl4sit vyskyt infekéniho onemocnéni a tdaje o zdravi ditéte

predem nahlasit nepfitomnost ditéte telefonicky nebo ustné

nahlasit zmény osobnich tudajt ( telefon, bydliste, zdravoini pojistovna..)

dodrzovat terminy plateb v matetské 8kole

Vzijemné vztahy:

11.

zamg&stnanci §koly svym chovanim a vzajemnou spolupraci vytvaii podnétné klima pro
vSestranny rozvoj ditéte {
maji prdvo na zdvorilé chovani ze strany rodi¢l a distojné prostiedi, ve kterém
vykonavaji svou praci

Bezpecnost a ochrana zdravi

Matetskd Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zdkonného zéastupce nebo jim poverené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfedd jeho zdkonnému zéstupci nebo jim povéfené osobé.
Ptedat dit¢ poveéfené osobe€ lze jen na zakladé¢ pisemného povéfeni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.
K zajidténi bezpetnosti d&ti pfi pobytu mimo uzemi MS stanovi feditelka polet
pedagogickych pracovnikil tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo
nejvyse

o 20 déti z béznych t¥id;

o 12 déti ve tiid¢€, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postiZzenim.
Pii pobytu déti v prostiedi naro€ném na bezpecnost (vylet, plavani..) uréi feditelka
k zajisténi na bezpecnosti d&ti dal$iho pedagogického pracovnika, ve vyjimeénych
ptipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpisobild k prdvnim tkonim a vykonava
¢innost v matetské $kole (vyhl.¢. 14/2005 Sb.)
Rodi¢e predavaji ditd¢ do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditdte infekéni onemocnéni,
rodiCe tuto skute¢nost neprodlené ohlasi matetské §kole. Zaml¢ovani zdravotniho stavu
ditéte bude povazovano za naruSovani fadu Skoly.



e Pii ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bticha)
jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o ditg.

o Podéavéni 1€kt v matefské $kole je zakdzano. Pokud dité v MS musi dostat [ék, bude mu
podén na pokyn feditele Skoly na zdklad¢ dohody se zdkonnym zastupcem, ktery
ptedloZi potvrzent l€kate o nutnosti jeho podani.

e Dité po urazu ( zlomen4 ruka, seitd rana...) bude do matefské $koly pfijato pouze
v pifpad€, Ze bude schopno samostatné sebeobsluhy bez zvySenych narokt na jeho
péci a s vyjadienim lékare.

VSechny déti v matefské $kole jsou pojistény proti urazim a nechoddm v dob& pobytu ditéte v
MS a pii akcich MS organizovanych. Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zaji§téni bezpe&nosti a
ochrany zdravi pfi praci a protipozarni pfedpisy. Zjisténé zavady a nedostatky hldsi vedeni
Skoly. V rameci svych schopnosti a moZnosti se snazi zabranit vzniku §kody.

V souvislosti s Metodickym doporugenim Ministerstva $kolstvi CR k bezpe&nosti déti, zakd a
studentl ve Skolach a Skolskych zafizenich 1981/2015-1 Minimélni standard bezpe¢nosti,
zakonn{ zéstupci nebo jimi povéfené osoby pro vstup do budovy pouzivaji primarné ipy. Dalsi
moznosti vstupu do budovy jsou videotelefony. Zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby
budou v ramci realizovanych bezpe¢nostnich opatfeni pfivadét déti tak, aby nejpozd&ji do 8:45
opustili prostory budovy $koly. V 8:45 bude budova uzaviena, v budové budou pfitomny pouze
osoby ucCastnici se vychovné vzdé€lavaciho procesu. Po piedchozi domluvé s uditelkou lze
dohodnout jiny €as pfichodu ditéte.

12. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy

Prevence socialn€ patologickych jevli je soudésti kazdodenni prace zaméstnancti $koly.

vvvvvv

sebedlivéra, samostatnost, seberozvijeni a sebejistota

podpora zkuSenosti z pohybovych aktivit

schopnost pfizplisobit se Zivotu ve skuping

schopnost pfiméfené kriticky myslet a rozhodovat se

motivace k aktivnimu poznavani a prozitkim

systematicky rozvoj dovednosti vedoucich k osvojeni zdravého Zivotniho stylu

Potiebné kompetence jsou vytvaieny:
e pitkladnym chovanim zaméstnanct §koly
e osobnimi zkuSenostmi déti
e prozitkovym ucenim, socialnimi hrami a hranim v rolich, namétovymi hrami

13. Zavéreéné ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovéni je zavazné pro rodice (zakonné zastupce ditéte)
a zamestnance $koly.

V Podiving 1.9.2017 Matersics
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